KNIHOVNI RAD
obecni knihovny ve VysocCanech

V souladu se zfizovaci listinou obecni knihovny ve Vysocanech, schvéalenou zastupitelstvem obce
usnesenim ¢.18/2009/18 z 18. vefejného zasedani zastupitelstva ze dne 16.10.2009 a podle §4,
odst.6 zékona
¢. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon), vydavam tento knihovni fad :

1. Zakladni ustanoveni

ClL 1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu §3 a 12 zékona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zékon) a je
ziizena za Gc¢elem poskytovat rovnym zplsobem vSem obcanlim bez rozdilu vefejné knihovnické a
informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona.

CL2

Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou vymezeny
v pfislusnych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:

a) vypujcni sluzby

b) meziknihovni sluzby

c) informacni sluzby :
ca) informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny,
cb) informace z vetejné zpravy
cc) ustni informace bibliografického a faktografického charakteru.

2. Sluzby uvedené v odst.1 tohoto Knihovniho #adu (déle jen KR) poskytuje knihovna bezplatné.

3. Knihovna poskytuje tyto placené sluzby: MVS /meziknihovni vypujéni sluzba/ a registraci
¢tenafi. Tyto sluzby knihovna poskytuje v souladu s pozadavkem §4, odst.2 az 4 zak.¢.257/2001
Sb., knihovniho zakona, tzn.ze ihradu za n¢ mtize pozadovat jen do vySe skute¢né vynalozenych
naklada.

4. Veskeré finan¢ni ¢astky jsou knihovnou G¢tovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou
tohoto knihovniho fadu.



I1. Uzivatelé knihovnickych a informa¢nich sluzeb

CL3
Registrace uzivatele
. Uzivatelem knihovny se miize stat kazda fyzickd nebo pravnickd osoba vydanim pritkkazu
uzivatele na zakladé vyplnéné piihlasky ovérené knihovnikem podle osobnich dokladl uzivatele.
. Knihovna vyZzaduje k registraci nasledujici osobni tidaje: jméno, pfijmeni a bydliste.

. Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného souhlasu zdkonného zastupce.

Cl. 4
Zakladni povinnosti a prava uZivatelii knihovny
. Uzivatelé jsou povinni fidit se knihovnim fadem a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se
podrobit stanovenym opatienim, kterd jsou potiebna pro udrzeni potaddku a ochranu majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a potadek.
. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, mize byt do¢asné nebo trvale zbaven prava pouzivat
sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpové&dnosti za zplisobenou §kodu a povinnosti nahradit ji

podle platnych piedpist.

. Pfipominky, podnéty a navrhy k préaci knihovny je moZzné podavat pisemné nebo Ustné
knihovnikovi.

. UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zdkon ¢.121/2000 Sb. - autorsky
zékon).

CL5
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

. UZivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

. Uzivateli je zakézéno kopirovat a distribuovat ¢asti opera¢niho systému knihovny
z nainstalovanych aplikaci a programt v knihovné.

. UZivatel mlzZe kopirovat z bazi dat zptistupnénych na internetu pouze se souhlasem
knihovnika.

. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace pocitace, které



by jakymkoli zpiisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uzivatel plné
odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni techniky
véetné Skod zptisobenych jim zanesenymi pocitac¢ovymi viry.

. Ziskan¢ informace a data (v jakékoli formé, na jakémkoli médiu) slouzi vyhradné k osobni
potiebé uzivatele a k jeho studijnim ucelim. Neni dovoleno je jakymkoliv zptisobem dale
roz§ifovat, rozmnozovat, kopirovat, ptijcovat, sdilet, distribuovat (ani v poc¢itacové siti), prodavat
nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim tcelim.

. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (zakon ¢. 121/2000Sb., autorsky
zakon).

. Uzivateli neni povolen pfistup k internetovym aplikacim propagujici nésili, rasovou ¢i etickou
nesnasenlivost, pornografii a drogy.

. Uzivatel knihovny ma4 pfistup na internet zdarma.

I11. Vypijéni Fad

CL6

Zpristupniované knihovni dokumenty

. Knihovna ptij¢uje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu, z
knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZeb nebo prosttednictvim
vyménnych souborti.

. Meziknihovni sluZbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uZivatele podle § 14 KZ, vyhlasky
Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb. a metodickych pokyni NK CR.

CL7

Rozhodnuti o ptijéovani

. Mimo knihovnu si mize uZzivatel ptij¢it vSechny dokumenty uvedené v €l. 5 odst.1 tohoto
knihovniho fadu s vyjimkou dokumentu:
a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,
¢) Jejichz pijcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vyptjceny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypiijéni
sluzby s podminkou vypujc¢ky v pouze v prostorach knihovny.



2.

CLS

Postupy pri pijcovani

. Pfed pfevzetim vyptjcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit v§echny zavady.

. Uzivatel mize ustn€ pozadat o rezervaci dokumentu.

CL9

Vypiujéni lhiity

. Vypijéni lhita pro ptijcovani mimo knihovnu je 1 mésic. Vyptj¢ni lhiita mize byt prodlouzena

az trikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pred jejim uplynutim a nezada-li dokument dalsi
uzivatel. V odivodnénych ptipadech je mozné povolit novou vyptjcku téhoz dokumentu, ale jen
po jeho predlozeni.

. Knihovna je opravnéna bez udani divodu stanovit krat§i vyptjcni lhiitu, pripadné zadat vraceni

puj¢en¢ho dokumentu pied uplynutim vyptjéni lhity.

CL 10

Vraceni vypiijéeného dokumentu

. Uzivatel je povinen vratit vypij¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypujcil. Jinak

nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu
dokumentu, poptipad¢ uhradit Skodu jako pti ztraté¢ dokumentu.

Je zakézéno zpracovéavat text vypij¢eného dokumentu graficky podtrhdvanim, zvyrazitovanim,

psanim poznamek na okraj anebo jinym zptisobem do vypijceného dokumentu zasahovat.

1.

2.

3.

4.

CL 11

Prava a povinnosti uzivateli pro pijéovani mimo knihovnu

Pro ptij¢ovani knihovnich fondl plati ustanoveni obcanského zakoniku o piij¢ovani véci.
Mimo knihovnu miize mit uzivatel vyptjceno zpravidla nejvyse 10 dokumentt.

Uzivatel nesmi vypiij¢eny dokument ptijcovat dalsim osobam. Ruci za néj po celou dobu
vypijcky.

Uzivatel ruci za vyptij¢eny dokument do té doby, dokud mé knihovna o vypljéce zdznam. Pti
vraceni dokumentu uzivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.



4.

. Jestlize uzivatel nevrati ptijceny dokument ve stanovené lhtité, actuje knihovna uzivateli poplatek

z prodleni.

. Jestlize uzivatel ani po upomenuti piij¢eny dokument nevrati, bede se vraceni vymahat pravni

cestou. Pfi vymahani ptijceného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna manipulacni poplatek
jako nahradu jako ndhradu za néklady spojené s pfipravou tohoto vymahani i naklady pravniho
zastoupeni.

. Do vypotadani pohledavek mé knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.

IV. Postihy pri nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu

CL 12

Ztraty a nahrady

. Uzivatel je povinen bezodkladné hlésit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhité stanovené

knihovnou nahradit Skodu.

. O zptisobu néhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Mlize pozadovat ndhradu skody uvedenim

do ptivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku t¢hoz dokumentu ve stejném vydani a vazbé
nebo vazané kopie ztracen¢ho dokumentu. Jestlize uvedeni do pivodniho stavu neni mozné nebo
ucelné, mize knihovna poZzadovat jako ndhradu totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo
finan¢ni ndhradu. Finan¢ni ndhradu stanovuje knihovna.

. Uzivatel je povinen hradit 1 vSechny néklady, které knihovné v souvislosti se ztratou vznikly.

Do vyfeseni zptisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek mé knihovna pravo pozastavit

uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

1.

2.

CL 13

Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu

Vymahani nevracenych vypujcek:
knihovna vymahé upominkami vraceni dokumentti. Po ¢tyiech bezvyslednych
upominkach (z nichz posledni je doporuceny dopis obecniho tfadu) nasleduje
vymahani pravni cestou.

Zrata prukazu uzivatele:
za manipulaci a vystaveni duplikétu pritkazu uZivatele ztraceného v obdobi jeho
platnosti (piivodni nebo obnovené) se uctuje manipulacni poplatek.



ClL 14

Nahrada vSeobecnych $kod

1. Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti (podle
obcCanského zdkoniku, § 442, odst.2, kde se stanovi : “Skoda se hradi v penézich, pozada-li vsak
o to poskozeny a je-1i to mozné a ucelné, hradi se Skoda uvedenim do piedesl¢ho stavu.”).

2. Za skody zpiisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné platnych
piedpisi.

V. Zavérefna ustanoveni

. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny

. Nedilnou sou¢asti KR je piloha

. Knihovni tad platny od 27.01.2003, v¢etné dodatku ze dne 14.12.2007 se rusi dnem 16.10.2009
. Tento Knihovni fad plati od 16.10.2009 a plati na dobu neurcitou

A WN =

VI. Prilohy Knihovniho radu

Cenik placenych sluzeb a poplatkii obecni knihovny ve Vysocanech.

Ve Vyso€anech dne .........cccveevneennn.

Lud&k Skaroupka v.r. Mynatikova v.r.
starosta obce knihovnik



Cenik placenych sluzeb a poplatki obecni knihovny Vysocany

1. registrace Ctenare 20,- K¢/ 1rok

2. meziknihovni vypijéni sluzba do vySe nakladii sluzby
3. tisk jednostranny A4 2,- K&/ks

4. tisk dvoustranny A4 3,- Ké/ks

Sankéni poplatky dle ¢l. 13 Knihovniho radu

50,- K¢ za kazdou neodevzdanou knihu + ihrn skute¢né vynaloZenych nakladi
S upominanim ( pisemna upozornéni, doporucené dopisy apod.), dale
postupovat dle ¢l. 12 odst. 2.

10,- K¢ za manipulaci a vystaveni duplikatu pri ztraté ¢tenarského priikazu

Ve Vyso€anech dne...................... Ludék Skaroupka
starosta obce



